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Autorizacion Inicial

¢EN QUE CASOS SE REQUIERE?
Es necesario que el Ayuntamiento otorgue autorizacién expresa para que se actle en su nombre con un certificado digital de
persona fisica.

Mediante esta autorizacidn se activan conjuntamente los siguientes registros:
. Locales y establecimientos publicos
. Horarios de establecimientos publicos
. Empresas de espectéculos publicos y actividades recreativas

NO se requiere si se va a utilizar un certificado de persona juridica

CUANDO SE AUTORIZA
Se tramitara inicialmente una Unica vez para activar el CIF de la persona fisica en el sistema.

Es conveniente revocar la autorizacidn llegado el caso (jubilaciones, cambios de personal...)

¢COMO SE AUTORIZA?
Las autorizaciones (o revocaciones) se tramitan enviando el formulario disponible en navarra.es a alcalmod@navarra.es



http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/5564/Registro-de-locales-y-establecimientos-publicos-copia#documentacion
mailto:alcalmod@navarra.es

Acceso- Ventana Seleccion de certificado

Si solamente hay un certificado en el equipo, no se abrird esta ventana, y se pasara directamente a la pantalla de conexién
(ver paginas siguientes)

La ventana para seleccion de certificado sélo aparecera si se cumplen estas dos condiciones:
*Hay varios certificados disponibles en el equipo
*Es la primera vez que se selecciona un certificado en la sesién del navegador

Si ya se ha utilizado un certificado para algun otro trdmite previamente, y no se ha cerrado la sesién en el navegador, el
sistema elige por defecto ese certificado, y tampoco aparece esta ventana.
Para elegir otro de los certificados disponibles hay que cerrar el navegador e iniciar nueva sesién

EXPLORER 8 CHROME

-
Sequridad de Windows ] | _ - x
Seleccionar un certificado

Seleccione un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en car.navarra.es:d43,

NOMBRE GORNI GORI NOMERE GOl GOfil JAVIER - NIF 33333333F
Emisor: FNMT Clase 2 CA

Vilido desde: 18/12/2014 hasta 18/1... ENTIDAD AYUNT AMIENT O DE X¥XXX- CIF P3100000J

ENTIDAD AYUNTAMIENTO
Ermear; FMMT Clase 2 CA
ke e Vilido desde: 07/05/2013 hasta 07/0..

Aceptar | | Cancelar | |

Datos del certificado Aceptar Cancelar

=
] TARJETA

J -

B_| sTALADO EN EL EQLIPO



Acceso-Pantalla conexion- Certificado persona FiSICA

Informacion de la conexién

CON AUTORIZACION g :
Informacion sobre el certificado
| Presentador: 5
H H i ELENA GARCIA GARCIA
Se marca la OpC|0':] PESEO selecc:onar uno de mis I CIFINIF 444444440 " Deseo utilizar un nuevo e-mail para |a transaccién actual
representados, eligiendo en el desplegable el '
d . . ” h Actualmente esta conectado con el email:
correspondiente entre aquellos que hayan ‘ elena@ayuntamiento.es " Deseo actuar en mi nombre

autorizado (Panta”a 1) " Deseo especificar una persona fisica o juridica

{* Deseo seleccionar uno de mis representados
Al pulsar Continuar se accedera a la pagina de inicio

Relacion de
del Registro Representados P3100000J-AYUNT AMIENT O DE XK Izl
Pantalla 1
SIN AUTORIZACION Informacién de la conexién
Informacion sobre el certificado
*Si no se ha tramitado ninguna autorizacion inicial aparece reamiade
. .z . . ELENA GARCIA GARCIA
un aviso. La OpCIOn Deseo seIecc:onar auno de mis CIFINIF 444444440 [T Deseo utilizar un nuevo e-mail para |a transaccion actual
representados esta bloqueada (Pantalla 2). P
elena@ayuntamiento.es
@ Deseo actuar en mi nombre
oAl pulsar Continuar, un aviso indicara que no esta permitido € Deseo especificar una persona fisica o juridica
el acceso @ Deseo seleccionar uno de mis representados
. . . G usvario no tiene representados en el Control de Acceso y Representacion )
*Si hay alguna autorizacion, pero no la del Ayto. en cuyo
nombre se desea actuar, se activara el desplegable (Pantalla

1), pero dicho Ayto. no estara en la lista.

Pantalla 2



Acceso- Pantalla conexién-certificado persona JURIDICA

No es necesario que el Ayuntamiento otorgue autorizacion.
Se marca la opcidn Deseo actuar en mi nombre
Al pulsar Continuar se accederd a la pagina de inicio del Registro

Informacion de la conexion

Informacicn sobre el certificado

Presentador:
AYUNTAMIENTO DE MO0 o i i at a0 actual
CIFINIF: P3100000J eze0 utilizar un nuevo e-mail para la transaccion actua
Solicitante: 5
JAVIER GOHNI GONI {(* Deseo actuar en mi nombre
CIFINIF: 33333333-D . - L

{" Deszeo especificar una persona fisica o juridica
Actualmente esta conectado con el email: £
jgoni@ayuntamiento.es

El uzuaric no fiene reprezentades en el Control de Accezo y Reprezentacion

Continuar



Acceso-Pantalla conexion- Certificado persona FISICA

AUTORIZACION INICIAL
Es necesario que el Ayuntamiento otorgue autorizacidén expresa para que se actie en su nombre.

Se tramitara inicialmente una Unica vez para activar el CIF de la persona fisica en el sistema.

Mediante esta autorizacidn se activan conjuntamente los siguientes registros:
. Locales y establecimientos publicos
e Horarios de establecimientos publicos
. Empresas de espectdculos publicos y actividades recreativas

Es conveniente revocar la autorizacidn llegado el caso (jubilaciones, cambios de personal...)
Las autorizaciones (o revocaciones) se tramitan enviando este formulario seglin se indica en Infolocal a la siguiente direccién de
email: alcalmod@navarra.es

CON AUTORIZACION SIN AUTORIZACION

Se marca la opcion Deseo seleccionar uno de mis representados, *Si no se ha tramitado ninguna autorizacion inicial aparece un aviso. La opciéon Deseo
eligiendo en el desplegable el correspondiente entre aquéllos que seleccionar a uno de mis representados esta bloqueada (Pantalla 2).

hayan autorizado Al pulsar Continuar, un aviso indicara que no esta permitido el acceso

Al pulsar Continuar se accedera a la pagina de inicio del Registro
*Si hay alguna autorizacion, pero no la del Ayto. en cuyo nombre se desea actuar, se
activara el desplegable (Pantalla 1), pero dicho Ayto. no estara en la lista.

Informacion de la conexion Informacién de la conexién
Informacin sobre el certificado Informacion sobre el certificado
| Presentador: Presentador; 5
ELENA GARCIA GARCIA N ) B ELENA GARCIA GARCIA
* CIFINIF 444444440 I Deseo utiizar un nuevo e-mail para la transaccién actual CIFINIF 444444440 ™ Deseo utilizar un nuevo e-mail para la transaccidn actual
| B - Actualmente esta conectado con €l email:
i con el email: elena@ayuntamiento.es
‘ elena@ayuntamiento.es " Deseo actuar en mi nombre @ Deseo actuar en mi nombre
" Deseo especificar una persona fisica o juridica € Deseo especificar una persona fisica o juridica
{* Deseo seleccionar uno de mis representados @ Deseo selecc
Relacion de P3100000J-AYUNT AMIENT O DE XXXXX IZ| Gusuanc no tiene representados en el Control de Acceso y Representacion )

Representados /'

Pantalla 1 Pantalla 2 6


http://intranet.infolocal.admon-cfnavarra.es/servicios/autorizacion_representacion_entidad_local_tramites_gobierno/masinformacion/modelo_solicitud_representaci�n-cumplimentable.pdf
mailto:alcalmod@navarra.es

Acceso- Pantalla conexién-certificado persona JURIDICA

No es necesario que el Ayuntamiento otorgue autorizacion.
Se marca la opcidn Deseo actuar en mi nombre

Informacion de la conexion

Informacion sobre el certificado

Preszentador:
AYUNTAMIENTO DE XK D i i at ian actual
CIFINIF: P3100000J eze0 utilizar un nuevo e-mail para la transaccion actua
Solicitante:
JAVIER GORI GOHI {* Deseo actuar en mi nombre
CIFINIF: 33333333-D . - L

{" Deseo especificar una persona fisica o juridica
Actualmente esta conectado con el email: i
jgoni@ayuntamiento.es

El uvzuaric no fiene reprezentados en el Confrol de Accezo v Reprezentacion

Continuar
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Registro de empresas de espectaculos publicos y actividades recreativas

Ayunt. de Ameéscoa Baja

La pagina de inicio se compone de

-Un buscador

-Un listado de las empresas domiciliadas en el
municipio

-Comandos que permiten realizar las 2 acciones
posibles (dar de alta o modificar)

Buscador del registro de empresas EEPPAARR del Gobierno de Navarra

Razdn social
MNIFICIF

Buscar Limpiar

combinando diversos criterios de filtrado.

En la parte inferior se muestra el listado de
empresas registradas, segun los criterios
indicados en el buscador. Por defecto

MIFICIF Razon social (

< | Fl19999195 ESCUDERIA EGUZKI SFORT
4 | F19999204 HAMABI ORDU ESKUARAZ ELKARTEA

4 | F19999207 WELO CLUB DE TARNOS

Mueva empresa

apareceran todas las domiciladas en el

municipio.

Acciones posibles

Nueva empresa: para dar de alta una nueva
empresa se debe pulsar sobre el boton “Nueva

empresa”.

Nuewva empresa

Editar empresa: para modificar los datos de un

empresa se debe pulsar este icono r}

El buscador permite acotar la busqueda



Nueva empresa — Pantalla general- Pestaina Datos del registro

N® de registra G.N.
MIF/CIF

Razén social

Datos del registro

Datos Ayuntamiento
Ayuntamiento

Teléfono

Correo Electrinico

Datos Registrales
MN® de registro

Fecha Registro

Fecha Modificacion

|

Fecha Registro

Fecha Modificacion

Bloque fijo — resumen datos. No se puede rellenar. Son

h datos que se cumplimentardn de forma automatica al

S

Ayunt de Amescoa Baja

13/06/2013

finalizar el proceso de inscripcion.

Bloque variable en funcion de la pestafia

*Pestafia Datos del registro.

e Datos Ayuntamiento: se puede afadir un
teléfono y correo electrénico como contacto
para el trdmite que se esta realizando.

Guardar

Cancelar

e Datos registrales: no rellenar. Los datos se
cumplimentaran de forma automatica al
finalizar el proceso de inscripcion de una
nueva empresa.

Resto pestafias: se continuara por la pestafia Datos de la
empresa(ver pagina siguiente)

Una vez finalizado el proceso e introducidos los datos en
todas las pestanas, al pulsar “Guardar” se procedera a la
firma y envio (Ver anexo I- Firma y envio).

NO se debe pulsar “Guardar” hasta no haber introducido
todos los datos en todas las pestanias.

“Cancelar” nos devolvera a la pantalla de inicio, sin guardar
nada.




Nueva empresa — Pestana Datos de la empresa — Datos de |la empresa

No hay datos

[ | €

Datos de |a empresa

NIF/CIF

1er apellido o R.Social

Localidad
Domicilio

Portal

Eszcalers

ydigo Postal
Provincia
Teléfono
Teléfono 2
Fax

Tipo titular

Personas asociadas a la empresa

Introduzca el MIF sin espacics en blanco, ni caracteres especiales ", ", )

%
Buscar

* Buscar <

*
Buscar

Mavarra

Datos de la empresa

En esta pestafia aparecen los principales datos de la
empresa, NIF/CIF, nombre, direccidn, etc.

Localidad, Domicilio y Portal: deben ser seleccionados a
través del buscador (Ver Anexo Il - Gestor de Direcciones
Postales de Navarra ).

Se afadiran datos relativos a las personas relacionadas
con la empresa en la ventana que se abre al pulsar
“Afadir” (ver pagina siguiente)

Todos los campos marcados con *

son obligatorios.




Nueva empresa — Pestafia Datos de la empresa — Datos de la empresa

Personas asociadas a la empresa

Personas asociadas a la empresa

Datos de la Entidad o Persona vinculada a la Empresa

Datos Personas vinculadas con la Empresa

Mo hay datos

NIFICIF

Localidad
Domicilio
Portal

Piso

Escalers
Cadigo Postal

Provincia

Tipo titular

Condicién

Participacion

Introduzcs &l MIF sin espacios en blanco, ni caracteres especiales [, ", )

Mavama

*

Buscar
*

Buscar

*
Buscar

*
Buscar

Cancelar

Personas asociadas a la empresa

En esta pestafa aparecen los principales datos de la
persona, NIF, nombre, direccidn, etc.

Localidad, Domicilio y Portal: si es un domicilio de
Navarra deben ser seleccionado a través del buscador
(Ver Anexo |l - Gestor de Direcciones Postales de

Navarra).

Si no es de Navarra, se tecleara de forma manual

Condicion : Se seleccionara de entre las que se muestren
al pulsar el enlace Buscar (administrador, propietario....)

Una vez cumplimentados todos los datos, pulsar
“Aceptar”

Pulsando “Cancelar” se cierra el bloque de datos de la
persona vinculada a la empresa, sin guardar nada

Todos los campos marcados con * son obligatorios.




Nueva empresa — Pestana Tigologl'a de la empresa

]_[ Tipologia de 1a empresa

Tipo de empresa . Tipologia de la empresa
Espectaculos

En esta pestafia se deben marcar el/los tipo/s de
empresa.

Recreativas
Deportivo Recreativas
Otros (indicar)

aann

Descripcidn




Modificar datos de una empresa

Razdn social

[ Datos de la empresa [

Introduzca el NIF sin espacios en blanco, ni caracteres especiales (", ),

MIF/CIF

1er apellido o R Social
Segundo apellido
Nombre
Localidad
Domicilio

Portal

Piso

Escalera

Cddigo Postal
Provincia
Teléfono
Teléfono 2

Fax

Correo-e

Tipo titular

Personas asociadas a la empresa

MNo hay datos

Afiadir

* Datos obligatorios

Fecha Moddficacidn

|

Bloque fijo — resumen datos. No se pueden editar. Se
G actualizaran de forma automatica al finalizar el proceso de
modficacién.

*

12345678X

Mueva empresa del Ayuntamiento de la Utlza ™

Larraintzar * Buscar
CALLE SAM PEDRO * Buscar
2-A * Buscar
31797 *
Mavarra *
S =

)

Bloque variable en funcién de la pestaiia.

Se modificaran los datos que se desee en cada pestafia
segun se ha explicado en este mismo manual para cada una
de ellas (ver Nueva empresa)

Se deberan modificar los datos relativos a domicilio segun
se indica en el Anexo II- Gestor de direcciones postales de
Navarra.

Una vez afiadidos todos los datos al pulsar “Guardar” se
procedera a la firma y envio (Ver anexo I- Firma y envio).
NO se debe pulsar guardar hasta no haber cumplimentado

Guardar

todos los datos en todas las pestanas que proceda.
“Cancelar” nos devolvera a la pantalla de inicio, sin guardar

Cancelar (

nada.




Anexo | - Firmay envio

Firmar y Enviar .
1- Marcar la casilla “Declaro que toda Ila
informacion aportada....”

o <
r “Declaro que toda la informacién aportada en la presente solicitud es cierts, que poseo los documentos originales o autenticados
acreditativos de dicha informacion (incluidos los titulos, certificados y demas documentos oficiales), y que aporic copia de los mismos.

Asimismo me responsabilizo de la veracidad de dicha informacion y de los dafios y perjuicios que pudieran derivarse de una eventual
falsedad de la misma”

Haga clic en Firmar y Enviar para enviar la informacién a Gobierno de Navarra. Dependiendo del tamafio maximo de log documentos. 2_ Pulsar F| rmar y Envia r y esperar unos
el proceso puede durar desde unos hi

asta varies minutos.
segundos.

Firmar y Enviar

De acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se informa a
los interesados de la existencia de un fichero denominado Base de Datos del Registro de Documentos (creado por ORDEN FORAL 31/2000,
de 13 de marzo, del Consejero de Presidencia, Justicia & Interior) en el que se recogen dstos de caracter personal con la finalidad de:
tramitar las instancias y solictudes ante los distintos drgancs de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra

Los datos solic son ios y deberdn ¢ i de forma veraz y exacta, asumiendo en caso contrario las consecuencias
previstas en la normativa vigente.

Los interesados tienen la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al responsable del fichero o
tratamiento

El responsable del fichero o tratamiento es el Negociado de Informacion al Piblico y Registro cuya direccion es: Avenida de Carlos ll n® 2
bajo 31002 - PAMPLONA (Navarra), teléfono 848 427194

a Firmar y Enwviar

La operacicn se realizara con el siguiente certificade NOMBRE Ayunt de Amescoa -
NIF P2101300F - DESC NORMAL

¥ Firmar < 3- En la zona inferior al texto aparecerd la
pantalla E.Pulsar”Firmar".

Firmar y Enwiar

La operacicn se realizara con el siguiente certificado NOMBRE Ayunt de Amescoa -

NIF P2101200F - DESC MORMAL

S E e T [ B Te e < 4- Cuando se haya ejecutado la firma
correctamente, aparecera Firma-OK .
== ha frmade can EIEi';ﬁ';ﬁgtfgﬁ',t:if_i?E;Lr‘l,;‘:l"é?'ﬁfl_’ﬁ“f"'”CEA""Esms'”'F Hasta este momento es posible anular el
o o proceso, puIsandoVoIverﬁ

El siguiente paso es pulsar “Enviar Datos”

B 5- Mientras se realiza el envio de la informacién
Traastriendo norechn. < hacia Gobierno de Navarra aparece el mensaje
“Realizando el envio” (Pantalla (E] )

Cerra

Una vez realizado el envio se abrird el ticket
informativo (ver siguiente pégina)
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Anexo |- Firma y envio- Ticket informativo

Registro de Empresas de espectaculos publicos y actividades recreativas

Ayunt. de Améscoa Baja

La empresa de especticulos publicos y actividades recreativas ha sido creada correctamente.

Datos del Ayuntamiento

Ayuntamienta:

Teléfono:

Comec Electrénice:

Datos Registrales

MN® de registro de Gobiernc de Mavama:

Fecha de registro:
Fecha de modificacidn:
Fecha de baja:

Maotives de cancelacidn:

Datos de la Empresa

MIFFCIF:

1er apellido o R. Sccial:
Segundo apellido:
Nombre:
Localidad:
Domicilio:

Portal:

Piso:

Escalera:

Céodige Postal:
Frovincia:
Teléfono:
Teléfono 2:
Comeo-£:

Fax:

Tipo Titular:
Cargo:

Ayunt. de Améscoa Baja <

EI'I'IE'SCGE@EITIE&CGE.E&

201400004

011122014 <

A3123456T
UREDERRA S.A

Zudaire

CALLE SAN ANTON
£

31272
Mavarrs

Juridico

Personas asociadas a la empresa

Condicidn DNIMIFICIF 1er apellidos/R.Social 2 apellide Nombre
Administrador 22222222N  Amaya Garcia Blasco - -

Tipo de Empresa

Deportivo Reoestivas

Domicilio

Localidad

CALLE ANDIA Estells-Lizama

<€

Teléfono

Impgimir Wolver (

Se indica que el tramite se ha realizado
correctamente.

Después se mostraran los datos de cada pestafia

tal y como se encontraban en el momento en
que se ha pulsado el botén Guardar.

Pestafia Datos del registro (Datos ayuntamiento
y Datos registrales).

Pestana Datos de la Empresa.

Pestafia Tipo de Empresa.

Si desea imprimir puede hacerlo pulsando el
botén “Imprimir”.
Pulsando “Volver” accede a la pagina de inicio




Anexo Il — Gestor direcciones postales de Navarra — Introducciéon de Localidad
Pestana Datos de |la Empresa- Datos de la empresa

Las direcciones de Navarra se deben introducir de forma progresiva pulsando Buscar y seleccionando entre los valores que

aparezcan.
LOCALIDAD siempre es el primer dato que se debe asignar.

n Localidad | Sartaguda *
Domicilio

*
Buscar
Portal *
Buscar
Localidad *
n aJE-H'
omicilico o
Busca
Parta oy
Busca

a Localidad

Buscar Cancelar

COoMGo DESCRIPCION
Seleccionar 31013000100 Artaza
Seleccionar 31013000200 Baguedano
Seleccionar 31013000300 Barindano
Seleccionar 31013000400 Ecala
Seleccionar 31013000500 Gollano
Seleccionar 31013000800 San Martin de Améscoa
Seleccionar 31013000700 Urra
Seleccionar 31013000800 Zudaire

m Localidad | Barindano *
Buscar
Domicilio *

Buscar

Fortal
* Buscar

PESTANA DATOS DE LA EMPRESA- Datos de empresa
Sélo sera posible actuar sobre empresas domiciliadas en localidades del
municipio en cuyo nombre se actua. Hay dos casos posibles

CASO 1 Municipio simple -
eLa localidad aparece cargada por defecto 1

CASO 2 Municipio compuesto:

eLa localidad esta en blanco. n

*Pulsando en el enlace Buscar e muestran las localidades del
municipio, con su nombre y un cédigo interno no relevante

*Al pulsar el enlace Seleccionar  en la localidad correspondiente, se
cargara el nombre.
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Anexo |l — Gestor direcciones postales de Navarra — Introducciéon de Localidad
Pestana Datos de la empresa- Personas asociadas

Las direcciones de Navarra se deben introducir de forma progresiva pulsando Buscar y seleccionando entre los valores que
aparezcan.
LOCALIDAD siempre es el primer dato que se debe asignar.

PESTANA DATOS DE LA EMPRESA- PERSONAS ASOCIADAS
Hay dos casos posibles

a o n o -
CASO 3 Domicilio en Navarra:

Buscar Cancelar Buscar Cancelar , .
*Pulsandoen el enlace Buscar  apareceran todas las localidades de
CODIGO DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION Navarra. . B
Seleccionar 31001000100 Abaigar Seleccionar 31109000300 Cordovila eIntroduciendo parte del nombre y pulsando el comando ' Buscar
Seleccionar 31002000100 Abérzuza Seleccionar 31118000100 Genevila el listado apareceran sélo aquellas localidades que co an el texto
Seleccionar 31003000100 Abaurregaina/Abaurrea Atta Seleccionar 31025001300 Hiriberrifvillanueva indicado (COn un cédlgo interno no releVante)
Seleccionar 31004000100 Abaurrepea/Abaurrea Baja Seleccionar 31256000100 Hiriberrinvillanueva de Aezkoa 'AI pulsar eI enlace “ Seleccionaren Ia |0C3|idad COrreSpOndiente se
Seleccionar 31005000100 Aberin Seleccionar 31206000300 Sefiorio de Vilanueva , |d !
Seleccionar 31124000100 Abinzano Seleccionar 31243000100 Urroz-Villa cargara € ato.
Seleccionar 31006000100 Ablitas Seleccionar 31254000100 Vilafranca
Seleccionar 31166000100 Acedo Seleccionar 31255000100 Vilamayor de Monjardin CASO 4 Domicilio no esta en Navarra
Seleccionar 31208000100 Adansa Seleccionar 31028002000 Villanueva de Arce Se tecleara’ el dato de fOrma manual n
Seleccionar 31101000100 Adériz Seleccionar 31158002100 Villanueva de Longuida
123456788910 .. 12
Localidad | Villafranca " Buscar
Domicilio * Buscar
Fortal " Buscar

Localidad | Calahorra ®
Buscar
Domicilio

* Buscar
Portal

* Ruzrar
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Anexo |l — Gestor direcciones postales de Navarra - Domicilio

Las direcciones de Navarra se deben introducir de forma progresiva pulsando Buscar y seleccionando entre los valores que

aparezcan.
DOMICILIO se introduce en segundo lugar, una vez cargada la LOCALIDAD.
Localidad | Villafranca * Buscar
Domicilio * Eu\ﬁjar
Portal * Bustar
En el caso del domiclio el funcionamiento es idéntico
B sncaidat s iesiines Postal en todos los casos. Debe estar correctamente cargado

el nombre de la localidad

*Pulsando en el enlace “Buscar” apareceran las calles
de la localidad.

eIntroduciendo parte del nombre y pulsando “Buscar”,
en el listado apareceran todas aquellas localidades
que contengan el texto indicado (junto a un codigo
interno no relevante)

*Al  pulsar  “Seleccionar” en la localidad

e Citoets correspondiente, se cargara el dato.
CODIGO DESCRIPCION «Si se trata de una localidad que no esta en Navarra, se
T142 CALLE BARBAL tecleard manualmente

cipnar 7743 URBANIZACION QUINTANA IBARRA
Seleccionar 14528 CALLE SENORITA RAMONA BARASOAIN

7 Localidad |Villafranca " Buscar 7b Localidad | Calahoma .
Buscar

Domicilio | CALLE BARBAL " Buscar Domicilic | Calle Mayor -
Buscar

®
Portal Buszcar Fortal *
Buscar
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Anexo |l — Gestor direcciones postales de Navarra - Portal

Las direcciones de Navarra se deben introducir de forma progresiva pulsando Buscar y seleccionando entre los valores que

aparezcan.
PORTAL se introduce en tercer lugar, una vez cargados LOCALIDAD Y DOMICILIO.
Localidad |Villafranca * Buscar
Domicilio | CALLE BARBAL * Buscar
Portal *Bﬁar
a Localidad | Villafranca
Domicilio | CALLE BARBAL
Portal
Buscar Cancelar
CODIGO DESCRIPCION
Seleccionar 31330 5
Seleccionar 31330 2
Seleccionar 31330 4
Seleccionar 31330 B
Portal | 4
Buscar Cancelar
CODIGD DESCRIPCION
Beleccionar 31330 4
Localidad | Villafranca Busear m Localidad | Calahoma * Buscar
Domicilie | CALLE BARBAL I Domicilis | Calle Mayor * Buscar
USCET
Forta 4 Portal | 10 .
Buscar Buscar

En el caso del portal el funcionamiento es idéntico en
todas las pestafas. Deben estar correctamente
cargados el nombre de la localidad y del domicilio

*Pulsando el enlace “Buscar” apareceran todos los
portales de la calle (si los hay), en este caso con su
Codigo Postal. 8 |

sIntroduciendo un numero y pulsando el botén
“Buscar”, en se filtraran los portales que contengan el
ndmero indicado.

Al pulsar “Seleccionar” en el portal correspondiente,
se cargard el dato. También se cargard el cédigo
postal, si lo hay.

«Si se trata de una localidad que no esta en Navarra, se
tecleard el dato manualmente. m
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